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Innkaup

Inngangur

Markmid pessarar samantektar er ad veita almennar og einfaldar leidbeiningar
um innkaup. Meginmarkmid laga um opinber innkaup er ad tryggja jafnraedi
fyrirtaekja, studla ad hagkveemni i opinberum rekstri med virkri samkeppni og
efla nyskopun og proun vid innkaup hins opinbera a vorum, verkum og
bjonustu. Leidbeiningar pessar fylgja pessu markmidi, reynt er ad einfalda
innkaupaferlid eins og kostur er, innan regluverksins, og leggja aherslu a pad
sem mali skiptir til pess ad hrada innkaupunum og draga dr timalinu og
kostnadi vid pau.

Daemin midast morg vid verkleg innkaup sveitarfélaga, en eiga engu ad sidur vid
um flest minni innkaup, hvort sem er sveitarfélaga, rikis eda annarra opinberra
adila. Verkefni sveitarfélaganna eru baedi morg og margvisleg, eins og hja
rikisadilum, en i pessum leidbeiningum er [6gd ahersla a ad skyra og einfalda
innkaupaferlid og halda kostnadi i lagmarki pott markmidid sé alltaf hid sama,
hagstaed sjalfbaer innkaup.
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1. Hvad eru opinber innkaup?

Hvad eru opinber innkaup? Audvelda svarid er kaup opinberra adila, rikis og
sveitarfélaga, a framkvaemdum, voru og pjonustu. Opinberir adilar fara med
fjarmuni almennings og pvi fylgja kvadir um jafnraedi, gegnsaei og hagkvaemni
sem hafa ahrif a radstafanir og akvordunartoku.

Eitt markmida opinberra innkaupa er ad tryggja opinberum adilum hagstaed

innkaup i sérhverju verkefni. bad verdur adeins gert med virkri samkeppni milli

beirra einkaadila sem hafa ahuga a og telja sig geta sinnt tilteknu verkefni.

Kynning a fyrirhugudum verkefnum er pvi lykillinn ad hagsteedum opinberum

innkaupum. Tryggja parf hagnyta notkun opinberra fjarmuna med pvi ad gefa

mogulegum bjoédendum teekifeeri til pess ad spreyta sig og leggja sitt af ~ Log um opinber innkaup

morkum. Pad er omogulegt ad vita fyrir fram hver hefur ahuga a og getu til 12072016

.. . . . L ) o Albingi synir [0gin eins og bau
bess ad bjoda i tiltekid verkefni. Pad kemur ekki i [jos fyrr en verkefnid er gilda hverju sinni (hlekkur til
kynnt og auglyst. ad smella ).

[ l6gum um opinber innkaup er fjallad itarlega um pessar krofur. Hegt er ad
finna pau a vefnum.

Utbodsvefur.is

Oll opinber Gtbod skal auglysa a Gtbodsvefur.is Pad kostar ekkert fyrir
opinbera adila ad fa adgang til ad setja inn auglysingar, pau nalgast hann
hja Rikiskaupum. Allir birgjar geta ordid askrifendur og fengid post pegar
akvednar tegundir Utboda eru auglystar. Pad er ad sjalfsogou heimilt ad
auglysa a fleiri stodum.

Hvad mega tbodsgogn kosta?

Utbodsgdgn purfa ad vera adgengileg rafreent med beinum haetti og mega
ekkert kosta. bad verour ad taka fram i auglysingu hvar haegt sé ad nalgast
Utbodsgogn tafarlaust med rafreenum aodferdum, s.s. 1 rafreenum
Utbodskerfum sem eru fjolmorg a markadi.


https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2016120.html

Innkaup

2. Sveitarfelog og rikid — hvad
ma og hvad ekki?

Sveitarfélog og rikid falla undir sama regluverk. T logunum er kvedid skyrt a um
aod tiltekin innkaup skulu bodin Gt, fari andvirdi eda veromaeti fyrirhugads
samnings yfir tiltekna fjarhaed, samkvaemt vidmidunarfjarhaed. Fari fyrirhuguo
innkaup a voru eda pjonustu yfir 155 milljonir og kaup a verklegum
framkvaemdum yfir 49 milljonir, skulu innkaupin bodin Gt. Fjarhaedir eru an
virdisaukaskatts.

Seéu fyrirhugud innkaup undir adurnefndum viomidunarmorkum skal kaupandi,
riki eda sveitarfélag engu ad sidur hvetja til og virkja samkeppni milli adila um
verkefnid, en ekki med jafn formlegum heetti og 1 Gtbodi samkvaemt
regluverkinu.

Til vidbotar parf ad auglysa verkefnid a Evropska efnahagssvaedinu (EES) ef pad
fer yfir akvedna fjarhaed. bar eru sveitarfélog med haerri viomidunarmork en
adrir opinberir adilar pegar kemur ad innkaupum a vorum og pjonustu, en pau
eru hin somu pegar kemur ad verklegum framkvaeemdum. b6 ad auglyst sé a
Evropska efnahagssvaedinu er ekki gerd krafa um ad Utbodsgognin séu a 6drum
tungumalum en islensku.

Pad ma ekki skipta verkefni upp til pess ad komast hja Gtbodi. Aftur a moti ma
skipta verkefni i verkhluta til pess ad gera fleirum og ef til vill smaerri adilum
kost a ad bjoda 1 einstaka verkhluta. Pbetta er akjosanlegur kostur i
framkvaemdaverkefnum eda jafnvel pjonustuverkefnum par sem ahugasamir
bjodendur eru margir. Haegt er ad takmarka fjolda verkhluta vié sama bjodanda
bannig ad hann hljoti ekki alla verkhlutana pott vidkomandi eigi oll laegstu
hlutatilbodin.

Laegsta verd, minnsti kostnadur eda besta hlutfall verds og geda

Pad er ad morgu ad huga pegar velja skal fjarhagslega hagkveemasta
tilbodid. En hvada leid sem er valin, parf hin alltaf ad vera Utfaerd og
upplyst fyrir fram. Pad ma ekki skipta um leid eftir ad tilbodin eru komin i
has. Ef meta a gaedi, parf ad setja fram hvernig pad er gert og bidja um
gogn eda prufur til ad unnt sé ad meta pau.

Minnsti liftimakostnadur er t.d. oftast vistvaenasti kosturinn. Odyrustu
perurnar eru ekki odyrar pegar rekstrarkostnadurinn er har. LED- perur
kosta td. oft meira en venjulegar perur en hafa kannski laegri
liftimakostnad pegar rafmagnsnotkun a notkunartimabili er reiknu® med i
heildarkostnadi.
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3. Vorur, pjonusta og verklegar
framkvaemdir (verk)

Pad er talsverdur munur a pvi ad kaupa inn voru, pjonustu og verk.

Pegar vara er keypt pa skal lysa porfum og/eda krofum kaupandans sem sidan
eru felldar inn i innkaupa- eda Utbodslysingu. Tilbod bjodenda eru metin i
kjolfario Gt fra verdi og/eda gaedum og hagstaedasta tilbodid valid. Daemi um
vorukaup eru kaup a vélum, okutaekjum, upplysingataeknibdnadi og hismunum.

bjonusta, olikt vorukaupum, verdur til pegar han er innt af hendi. T innkaupa-
eda Uthodslysingu, vid kaup a pjonustu, lysir kaupandi pvi pjonustustigi sem
hann krefst eda oOskar eftir. T tilbodi sinu stadfestir bjodandi ad hann muni

standa vid og fullnusta umbedna pjonustu. Ad 68rum kosti getur kaupandi, ef

hann kys pad, skert eda seinkad greidslum til veitanda pjonustunnar. Tilbod
bjodenda ma meta Gt fra verdi og atgervi bjodanda, t.d. med vottun eda
skjalfestri reynslu. Daemi um pjonustukaup eru leiga a hugbtnadarleyfum, kaup
a raestingu, Urgangspjonustu og radgjof.

Kaup a verklegum framkvaemdum er sa pattur opinberra innkaupa sem fyrst var
gerd tilraun til ad formfesta. Tvaer leidir eru algengastar vid innkaupa- eda
Utbodslysingu. Annars vegar getur kaupandi lyst porfum sinum vegna
tiltekinnar framkvaemdar og oOskad eftir tilbodum bjodenda 1 lausn a
framkvaemdinni. Hins vegar getur kaupandi lyst skilgreindum krofum sinum og
Oskad eftir tilbodi i1 tiltekna lausn. Bjodendur purfa avallt ad uppfylla heefi s.s.
um reynslu, fyrri verk og vottun. Tilbod fra haafum bjédendum eru i kjolfarid
metin Gt fra peim forsendum fyrir vali sem settar voru fram, s.s. laegsta verdi,
eda besta hlutfalli verds og gaeda. Heér a eftir verdur fjallad nanar um kaup a
verklegum framkvaemdum, sem til einfoldunar verda kollud ,verk".

Pegar samkeppni er stillt upp og settar fram haefiskrofur og hvernig eigi ad velja
a milli tilboda parf ad gaeta ad ymsu pvi krofur henta misvel fyrir verkefnid sem
parf ad vinna. ba parf ad gera greinarmun a heefi og valforsendum.

Haefi

Med haefi eriraun att vid hvort bjodandi megi bjoda. Annadhvort er bjodandi haefur, eda hann
er ekki haefur. bvi er mikilvaegt ad Gtiloka ekki of marga fra pvi ad gera tilbod med pvi ad setja
of stifar haefiskrofur. Of stifar krofur minnka nylidun a markadi, og geta minnkad nyskopun.

Daemi um haefiskrofu er ad viskomandi bjodandi skuli hafa veltu a sidasta ari upp a 50 milljonir
an vsk. Ef bjodandi Y sendir inn tilbod og gefur upp tekjur upp a 48 milljonir a sidasta ari an
vsk., pa er tilbod hans ogilt og kemur ekki til alita, jafnvel pott pad sé laegst eda ad 6dru leyti

hagkvaemast.
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Valforsendur

Vaforsendur eru ekki pad sama og hzfi. Ekki ma blanda pessu tvennu saman. Verkkaupi
akvedur hvernig valforsendurnar eru settar fram en paer geta t.d. verid hlutfall af verdi og
gaedum. Einnig ma velja laegsta verd eda minnsta liftimakostnad.

Daemi um valforsendur: 70% verd og 30% reynsla.

Meginreglan er s ad valforsendur purfa ad tengjast efni samnings. Hvad pydir pad i raun?
Reynsla i deeminu okkar sem er metin verdur ad gagnast verkefninu. Ef verkefnid snyst um ad
veita gedheilbrigdispjonustu, pa er edlilegt ad meta til stiga reynslu starfsfolks bjodanda af pvi
ad veita pess hattar pjonustu, en ekki t.d. hvort fyrirtaekid hafi lengi verid starfandi.

Pad ma fastsetja heildarverd og velja bara eftir geedum eda magni. bad a t.d. vid pegar verid er
ad reyna ad fullnyta fjarheimildir fyrir akvedin verkefni eins og t.d. ad grodursetja trjaplontur.
pannig fast sem flestar plontur fyrir peninginn, og haegt ad bla til steerri skog.

Verd

Heildarverd tilbods er oftast fengid med pvi ad margfalda upp magntolur. ba skal leggja fram
Utfeert tilbodsblad svo ekki fari @ milli mala hvernig heildarverd er fundid. Setjid fram skyr
akvaedi um fyriraetlanir.

Daemi:
Tilbodsblad:

Oll verd an vsk. Einingaverd eru bindandi & samningstima. Samningur midast vid azetlad magn
en kaupandi getur breytt magni um +/- 10% adur en lokapontun a sér stad.

Vara Magn (azetlad) Bodid einingaverd Samtals

X 10 Magn * einingaverd

y 2000 Magn * einingaverd
Heildartilbodsverd Summa

Athugid: pbad getur verid varhugavert ad setja prosentuvaegi a verd. Nidurstadan dr pvi getur
gefid skakka nidurstodu og ekki endilega leitt til hagkvaemustu nidurstoou. Bjodendur sem oft
pekkja raunverulega kauphegdun betur en kaupendur geta bodid lagt i lidi med hatt vaegi og
hattilioi med lagt vaegi og fengid samning sem er ekki hagkvaeemur kaupendum. Krona er kréna
og bvi er betra ad margfalda upp med magni og leggja svo saman.

Somuleidis er gott ad hafa i huga ad ef verid er ad bidja um verd i onnur atridi sem ekki eru
metin 1 heildartilbodsverdi, pa eru mogulega komin a samningsverd sem geta verid mjog
ohagkvaem. Varist pvi ad bidja um verotilbod an pess ad taka pau med i matio.
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Reynsla - Ma setja reynslu sem hzafi og valforsendu?

pad ma gera krofu um tiltekna reynslu pegar haefi er metid. b6 ad reynsla sé haefiskrafa pa ma
gefa stig fyrir reynslu i valforsendum en pad ma ekki gefa stig fyrir somu reynsluna! pad
ma pvi bara gefa stig fyrir reynslu umfram pa sem var sett fram sem hafiskrafa.

Hugsum okkur aftur ad valforsendur séu 70% verd og 30% reynsla. Pa er mest haegt ad fa 30
stig fyrir reynslu. Pa getum vid séo fyrir okkur hvernig reynslan gaeti birst sem haefiskrafa en
einnig sem valforsenda.

Daemi um hafiskrofu:
Haefiskrafa er ad bjodandi skuli hafa reynslu af a.m.k. premur sambaerilegum verkum ad staerd
eda staerri a undanfornum fimm arum.

ATH. VEL: betta pydir ad nU er ekki heimilt ad setja fram stig i valforsendum fyrir prja verk pvi
pad er haefiskrafan. En pad ma gefa stig fyrir reynslu sem er umfram prja verk.

Daemi um stig fyrir reynslu sem valforsendu:
30 stig fyrir sjo eda fleiri sambaerileg verkefni ad steerd eda steerri a undanfornum fimm arum.
15 stig fyrir fjogur til sex sambzerileg verkefni ad staerd eda steerri a undanfornum fimm arum.

Ma bjodandi sem hefur bara verid ad storfum undanfarin tvo ar bjoda? Ja, ef storf hans fela i
sér prji sambeaerileg verk. Hvad eru sambaerileg verk? Best er ad Gtskyra pad nanar med
demum i gognum. Dami: Med sambaerilegum verkum er att vid verkefni svipads edlis og ad
upphad verksamninga hafi ad lagmarki verid 70% af tilbodi.
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4. Innkaup skref fyrir skref

Mikilvaegt er ad vanda til verka og leita sér adstodar ef porf er a. bad ma finna
vandada og goda leidsogn i stadlinum IST 30:2012 ,Almennir Gtbods- og
samningsskilmalar um verkframkvaemdir”. Stadallinn er godur gatlisti og par ma
fa leidbeiningar um fjolmaorg atridi sem naudsynlegt er ad hafa i huga.

4.1 Markmid

Innkaup eru aldrei markmid i sjalfu sér, peim er ztlad ad uppfylla tiltekna porf.
Opinberir kaupendur hafa oftar en ekki lista eda skra yfir pau verk sem
fyrirhugad er ad framkvaema. Forgangsrod verkanna raedst af radstofunarfé a
hverjum tima og porfum kaupenda.

Meginpaettir innkaupa eru alltaf peir somu 6had markmidinu hverju sinni:

Innkaupagreining
Innkaupaferli

Afhending

Samningseftirlit og -stjornun

e -

Fyrsti patturinn, innkaupagreiningin, skiptir meginmali. Ef hin er vel gerd eru
hinir prir paettirnir mun audveldari vidfangs. God innkaupagreining eykur mjog
likur & ad innkaupin skili arangri.

4.2 Innkaupagreining
Heér er verkid skilgreint, afmarkad og pvi fundinn samastadur. Gott er ad hafa i
huga ad a pessu stigi verksins hefur kaupandi mesta og besta moguleika a ad
hafa ahrif & stefnu verksins og framvindu. Hér eru nokkrar lykilspurningar sem
mikilvaegt er ad gaumgaefa og svara. Svari kaupandi peim ekki hér a hann a
haettu ad adrir sem hlut eiga ad mali sveigi verkid ad sinum hagsmunum, sem
eru ekki alltaf peir somu og hagsmunir kaupanda. Skodid eftirfarandi
spurningar:

Hvada porf uppfylla innkaupin?

Hver getur unnid verkid?

Hver er afurd verkefnisins og afmaorkun?

Hverjar eru timaskordur og skipulag verksins?

Hver er fjarhagsrammi verksins?

Hvada ytri skilyroum er verkid had?
Annad sem skiptir mali vid undirbining og framkvaemd verksins.

No kW=

Hér & eftir verdur fjallad um pessa paetti og tiundud nokkur deemi. T vidauka er
gatlisti sem veitir leidbeiningar um hvernig haegt er ad undirbla verk og fella
bad i skordur.

September 2020
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Langtimaaaetlanir skila mestum abata

Birgi sem faer ad bjoda i samning par sem magnid liggur skyrt fyrir getur i
morgum tilfellum gert mun betra tilbod ef hann faer naegan tima til ad
semja vid sinn frumbirgja. Pegar margir kaupendur taka sig saman med
magn og langtimaaaetlanir liggja fyrir i innkaupum er haegt ad gera enn
betur og na fram raunverulegri staerdarhagkvaemni sem getur skilad abata
upp a tugi présenta. Hvad purfa birgjar mikinn tima og mikid magn til ad
na ad gera frabaer tilbod? Langtimaaaetlanir og samtal vid markadinn skila
arangri sem getur skipt skopum i rekstri a krefjandi timum.

421 borf
Hvers vegna er kaupandi ad skoda petta verk, hverjir eru kostir pess og okostir?
Hér er mikilvaegt ad skra nidur helstu stadreyndir um verkio til pess ad haegt sé
ad bera pad saman vid adra mogulega kosti. Med pvi moti verdur mat a porfinni
fyrir verkid og forgang pess hlutlaegara en ella, pad faer ekki brautargengi framar
0drum verkefnum vegna pess ad ,okkur finnst verkid mikilvaegt”.

Daemi

Sveitarstjori heldur utan um midlaegan lista yfir fyrirhugud verk i sveitarfélaginu. Auk stuttrar
lysingar a sérhverju verki eru skradar helstu afurdir pess og fjarporf, aeskileg timasetning og
kostir og dkostir pess ad framkvama verkid strax eda seinna. IbGum sveitarfélagsins er svo
gefinn kostur a ad koma med hugmyndir ad nyjum eda breyttum verkum og greida t.d. arlega
atkvaedi um hvad peir telja mikilvaegustu verkin a hverjum tima. Atkvaedagreidslan er sidan
leidbeinandi fyrir sveitarstjorn vid endanlega forgangsrodun verkanna.

4.2.2 Verktaki

Pegar tiltekid verk eda innkaup fara ad taka a sig mynd parf kaupandi ad fara
ao lita 7 kringum sig. Hver getur unnid verkid, hvada krofur a ad gera til verktaka
hvad vardar fjarhagslega, taeknilega og pjonustulega burdi? 1 fyrsta lagi verdur
kaupandi ad vera viss um ad einhver hafi ahuga a ad taka verkid ad sér, ekki
einn heldur ad minnsta kostir tveir adilar til pess ad einhver samkeppni verdi
um verkid. 1 6dru lagi verdur kaupandi ad gera haefilegar krofur til getu adila til
bess ad taka verkid ad sér og leysa pad. | pridja lagi ma ekki snida verkid ad
tilteknum adila pannig ad hann eigi pess einn kost ad taka pad ad seér. Slikt
brytur a rétti annarra mogulegra bjodenda og veikir par ad auki samningsstodu
kaupanda gagnvart vaentanlegum verktaka.

September 2020
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Markadskonnun
Takid upp simann, sendid tolvupost eda litid vid hja mogulegum verktokum, ekki einum, ekki

Segid peim hvad pid hafid i hyggju og spyrjid pa hvernig peir gaetu hugsad sé ad vinna verkid
og hvort peir hafi tima til pess. Pannig faid pid miklu skyrari mynd af markadnum en ella og

tveimur heldur premur ad lagmarki.

getid um leid lagad verkefnio ad honum, en ekki einhverjum einum mogulegum bjodanda.
petta er kostur sem alltof fair kaupendur nyta sér pott ramar heimildir séu fyrir sliku i

[

regluverkinu.

Pad ma auglysa markadskonnun (lika kollud RFI eda Request for Information) a Gtbodsvef, pad
kostar ekkert og verour sifellt vinszella. Pad hefur engar skuldbindingar i for med sér og svorin
eru oft mjog verdmeet.

Eins og adur segir er dheimilt ad snida verkefnid ad einum tilteknum bjodanda.
Ekki ma mismuna bjodendum, t.d. eftir staerd, pjoderni eda stadsetningu. Aftur
a moti ma gera haefilegar krofur til lagmarksgetu, mannskaps eda vélblnadar,
en einnig til samskiptamals, pjonustunandar eda vidbragdstima, allt eftir edli
og umfangi verkefnisins.

Oft verdur ahugi og samkeppni meiri ef timalinan er sveigjanleg. Oskir
kaupenda sem hafa fjarmuni eru oftast paer ad verkid sé unnid strax. En ef meira
faest fyrir aurinn med sveigjanleika i tima getur pad margborgad sig.
Afhendingartimi getur t.d. verid hluti af valforsendum ef pad er meira virdi ad
afhenda verkid fyrr.
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Samvinna og samtal

Sveitarféelagid aformar ad byggja nytt ahaldahus. Fyrsti verkpattur sem fyrirhugad er ad bjoda
Ut er jardvegsvinna vid grunn ahaldahissins. T samtolum vid mogulega bjodendur koma fram
ymsar hugmyndir um radstofun jardefna dr grunninum, p.e. mold, maol og grjot sem sprengt
verdur ar grunninum. Vid nanari athugun kemur i [jos ad molin hentar vel i undirlag a staedum
vid flugvoll sveitarfélagsins og grjotid i uppfyllingu vid hofnina 1 naesta sveitarfélagi. 1
Utbodsgognum er gert rad fyrir pessum atrioum og allt efni pvi faert strax a endanlegan stad.

4.2.3 Afurd og afmorkun
Adur en verkefni hefst er afar mikilveegt ad skilgreina akvedna paetti er varda
fyrirhugada framkvaemd, p.e. verkid og hvad fellur innan pess og hvad utan.

Daemi: Endurnyjun a yfirbordi gongustigs. Verkefnid er folgid 1 pvi ad skipta
Ut naverandi yfirbordslagi, sem er 20 sentimetra pykkt, med
frostheldu lagi og malbika yfir.

Tiltekid verk skarast oft vid onnur verk kaupanda og pvi er mikilvaegt ad halda
pbvi til haga hvad fyrirhugad er ad kaupa inn og hvad ekki.

Daemi: Endurnyjun a yfirbordi gongustigs. Ekki skal hreyft vid nylegri, grofri
malarlogn (drenlogn) sem er ad hluta til vid hlid gongustigsins.

Beinid athyglinni ad raunverulegum kostnadi vid innkaupin, ekki eingdngu
tilbodsverdinu. Verktakar vidra oft pa skodun sina, ekki ad astaedulausu, ad
opinberir kaupendur hafi ekki naegjanlega pekkingu a pvi sem peir fyrirhuga ad
kaupa. par af leidandi skiptir miklu mali ad hafa med i radum pad starfsfolk og
radgjafa kaupanda sem pekkja til fyrirhugadra verka svo og ad kynna sér
adstedur og afla pekkingar hja mogulegum bjodendum. bekking a
viofangsefninu er mikils virdi. Keypt radgjof getur margborgad sig og sparad
mikinn aukakostnad.

4.2.4 Timi og skipulag

Upphaf verks og verktimi, p.e. timamork, geta skipt skopum vié undirblning og
framkvaemd verks. Ef verkinu eru snidin prong timamork eykst haetta a pvi ad
eitthvad fari Urskeidis. Timi til undirbdnings er minni badi hja kaupanda og
mogulegum bjodendum. Mogulegir godir bjodendur eiga pad a haettu ad heltast
Ur lestinni ef peir telja verkefnid illa undirblid eda ef peir telja verkefnastodu
sina til skamms tima pétt bokada. Mikilvaegur hluti pess er gott verkskipulag par
sem hver afangi eda verkhluti tekur vid af 6drum eda jafnvel skarast. ba geta
tveir eda fleiri verkhlutar verid 1 vinnslu i senn, jafnvel hja mismunandi
verktokum.

Haegt er ad skipta verki upp i nokkra hluta. Pannig gefst fleiri, smaerri verktokum
kostur & ad bjoda i einstaka hluta verksins. Ef verkid er pess edlis ad haegt er ad
vinna vid tvo eda fleiri verkhluta a sama tima, ma stytta heildartima verksins.
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Heér skal po sleginn sa varnagli ad ekki er heimilt ad skipta tilteknu verkiismaerri
hluta til pess ad komast hja Utbodi, sé heildarfjarhaed verksins yfir
Utbodsmaorkum, sbr. hér ad framan. Meira um pad sidar.

Dami um skiptingu i fleiri afanga svo fleiri komist ad

September 2020

Endurbaetur a smabatahofn. Verkinu er skipt i prja afanga. Jardvegsvinnu, uppsetningu stalpils
og tréverk. Afangar verksins eru miskostnadarsamir en haefum bjodendum er heimilt ad bjoda
i alla afangana. Tilbodi pess bjédanda sem gerir hagstaedasta tilbodid i kostnadarsamasta
afangann verdur tekid. 1 neestkostnadarsamasta afangann verdur hagstaedasta tilbodi
bjodanda, Gr hopi peirra bjodenda sem eftir eru, tekid. I sidasta afangann er hagstaedasta

tilbodi bjodanda, Ur hopi peirra bjodenda sem kunna ad vera eftir, tekid.

A

Pa er mikilvaegt ad hafa i huga hvernig verkaskipting verdur milli starfsfolks
kaupanda og verktaka. Akveda parf hvada verkpattum kaupandi kemur til med
ad sinna og hvada vinnu og efni kaupandi mun leggja fram til pess ad verktaki
geti sinnt samningsbundnu verki.

4.2.5 Fjarhagur

Ad ollu jofnu eru verklegar framkvaemdir hluti af fjarhagsazetlun kaupanda. En
eins og aodur hefur verid nefnt geta oOvenjulegar adstedur breytt ollum
forsendum aaetlana. Hverjar svo sem adstaedur kunna ad vera er opinberum
adilum ekki heimilt ad takast a hendur verk nema fyrir liggi sampykkt um
fjarveitingu. Fjarveitingin er einnig vidspyrna kaupanda til pess ad hafna
tilbodum, raunar eina malefnalega roksemdin fyrir pvi ad hafna 6llum tilbodum
séu pau yfir tilkynnta verkaaetlun.

Akvedin skilyrdi eru sett fyrir pvi ad hafna tilbodum & grundvelli
kostnadarazetlunar. bad verdur ad vera haegt ad syna fram a ad
kostnadarazetlunin hafi verid unnin a raunhafan og réttmaetan hatt. Hin ma
ekki fela i sér agiskun eda oskhyggju. SOmuleidis parf ad vera haegt ad syna
fram a ad han hafi verid gerd og formlega skrad adur en innkaupaferli hofst
(skraning er td. ageaetlega stadfest einfaldlega med pvi ad senda hana i
télvupdsti). Fjarhaedin eda fravikin verda lika ad vera veruleg. bad ma taka
tilbodi yfir kostnadaraztlun, en athugid ad oftast verdur ad ganga fra
vigbotarfjarmognun formlega adur en tilbodi er tekio.

Kaerunefnd hefur fjallad um

kostnadaraaetlanir, t.d. 1 arskurdi
kaeru um Stapaskola. Sja 2/2018

(hlekkur til ad smella a).
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Oll tilbod verulega yfir kostnadarazetlun

Oskad er tilboda i tiltekid verk. Tvo tilbod berast en badi eru umfram kostnadaraaetlun
kaupanda. Hér hefur kaupandi nokkra kosti. Hann getur haett vid verkid par sem tilbod eru
langt yfir kostnadaraaetlun og frekari fjarmognun ekki i bodi. Tilbodum er pa hafnad a
malefnalegum grundvelli. Sé verkid mjog brynt og tilbod ekki langt yfir kostnadaraaetlun getur

kaupandi baett vid azetlad fjarmagn og tekid laegra tilbodinu.

pa getur kaupandi hafnad badum tilbodum en farid pess a leit vid bjodendur ad peir lagfaeri
tilbod sin til laekkunar an pess ad pad hafi mikil ahrif & meginmarkmid verksins. 1 kjélfarid er
laegra tilbodi tekid, séu pau samanburdarhaef. Hér veeri gott ad hafa logfraedinga med i radum

og skoda vel grein 331 [6gum um opinber innkaup.

42,6 Ytri skilyrdi

Margs er ad gaeta pegar verk er undirbid og skipulagt. Hér er gott ad hafa i
huga hvada peetti kaupandi getur haft ahrif a og hver sé rammi verksins eda
Jfasti“ sem laga verdur verkid ad. Verkid verdur ad vinna innan regluverks,
skipulags og stefnu kaupanda. Ef leita parf fravika vegna deiliskipulags eda
umhverfismala er mikilvaegt ad sakja slikt i godum tima til réttra adila til pess
ad komast hja pvi ad verki verdi frestad eda jafnvel stodvad. ba er mikilvaegt ad
skoda hvort og ba med hvada haetti tiltekid verk hefur ahrif a pa sem hlut eiga
ad mali, beint eda dbeint. Ef svo er getur verid akjosanlegt ad kynna fyrirhugad
verkefni, p.e. hvert sé markmid pess og timarammi, 6ska eftir athugasemdum
eda abendingum ef vid a og gera radstafanir ef tilefni er til.

Daemi: Fyrirhugud endurnyjun & ferskvatnslogn liggur  gegnum
skograektarsvaedi baejarins. Eftir kynningu koma fram margar
athugasemdir. Eftir nokkrar umrzaedur milli adila er sampykkt ad flytja
lognina litillega til, taka upp hluta peirra trjaa sem fyrir verda og
endurplanta peim medfram logninni og gera gangstig med trjakurli a
lagnastaedinu.

427 Ahatta
Hverjir eru helstu ahaettupaettir sem tengjast verkinu? bad er gott ad greina pa
til ad faekka ahaettu- og dvissupattum med pvi ad spyrja spurninga eins og hvad
gaeti farid Urskeidis eda hvad geeti farid a besta veg? Hvernig vaeri haegt ad
bregdast vid pvi? Engin tvo verkefni eru nakvaemlega eins. bad getur pvi verid
gagnlegt vio undirblning verksins ad velta pvi fyrir sér ad hvada leyti verkio sé
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frabrugdid 0drum svipudum verkum, p.e. greina hvad er eins og hvad ekki og
hvernig skuli takast a vid pad sem er olikt.

Daemi: bad er alltaf gagnlegt ad fylgjast med pvi hvada verk eru i gangi annars
stadar hverju sinni. Hafi hliostaett verk vid pad sem fyrirhugad er ad
takast a hendur verid bodid Gt nylega, er liklegt ad peir bjodendur
sem fengu ekki fyrra verk séu ahugasamir um verkid. Sé pess kostur
er akjosanlegt ad bjoda Gt 1 kjolfar fyrra verks, bjodendur eru
reioubdnir og vel Gtbunir til ad gera goo tilbod.

Kedjuabyrgd

pad er raunveruleg ahaetta ad gengio sé a rett launpega i verkum. Adalverktaki ber abyrgd a pvi ad
allir starfsmenn, hvort sem um er ad raeda launpega, undirverktaka eda starfsfolk fra
starfsmannaleigum, fai laun, séu tryggdir og hafi dnnur réttindi. Kaupandi ber abyrgd a pvi ad
segja fra abyrgd adalverktaka i Gtbodsgognum.

Til eru leidbeiningar um kedjuabyrgd & vef fjarmala- og efnahagsraduneytisins. | peim eru lika

nanari leidbeiningar um videigandi eftirlit og ahaettumat.

4.3 Innkaupaferli

4.3.1 Verk undir vidmidunarfjarhaed
Vid innkaup undir innlendum vidmidunarfjarhadum verdur kaupandi ad hafa i
huga nokkrar meginreglur laga um opinber innkaup:

24. gr. Innkaup undir innlendum vidmidunarfjarhaedum

Vid innkaup undir peim vidmidunarfijarhaedum sem tilgreindar eru ... skal kaupandi avallt
geeta hagkvaemni og gera samanburd medal sem flestra fyrirtaekja. Slikur samanburdur
skal jafnan gerdur med rafreenum adferdum. Vid pessi innkaup skal gaeta ad samkeppni
og virda jafnreedisreglu 15. gr.,, svo og akvaedi 49. gr. um taeknilysingar.
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Skodum petta adeins nanar. Kaupandi skal geeta hagkvemni, p.e. finna
hagstadasta kost sérhverra innkaupa. Odyrasta verd er ekki endilega
hagkvaemast. Kaupandi skal hvetja til samkeppni med pvi ad gera samanburd
milli fyrirtaekja og virda jafnraedi.

15. gr. Meginreglur vid innkaup.

Geeta skal jafnraedis, medalhofs og gagnsaeis vid opinber innkaup. Oheimilt er ad
mismuna fyrirtaekjum a grundvelli pjodernis eda takmarka samkeppni med oedlilegum
heetti. Videigandi radstafanir skulu gerdar til ad koma i veg fyrir hagsmunaarekstra i
innkaupaferli til ad tryggja jafnraedi.

bad telst ekki andstaett jafnraedi ad askilja ad vara sé afhent, pjonusta veitt eda verk
unnid a tilteknum stad, enda byggist slikur askilnadur a malefnalegum astaedum.

Med 6d6rum oroum skal kaupandi, auk hagsmuna almennings, gaeta hagsmuna
fyrirtaekja 1 hvivetna. Ekki ma kaupandi gaeta hagsmuna tiltekins eda tiltekinna
fyrirtaekja heldur skal hann sja til pess ad sem flest fyrirtaeki geti lagt fram
samkeppnishaef tilbod. Krofur til fyrirtaekjanna skulu vera hofstilltar, p.e. ekki
ma gera meiri krofur til fyrirtaekja en haefilegt ma teljast fyrir tiltekin innkaup.
Pa er kaupanda heimilt ad gera krofur um pjonustunand enda séu fyrir pvi
malefnalegar astadur.

bjonustunand

Pad getur verid hagkveemur kostur fyrir kaupanda ad verk- eda
pjonustuadili sé med starfsstod eda starfsfolk i grennd vid pann stad par
sem verk skal unnid eda pjonusta innt af hendi, p.e. ad krafa verdi gerd um
pjonustunand. Slikt telst ekki andsteett jafnraedi, enda byggist slikur
askilnadur a malefnalegum astaedum. ba verdur slik krafa ad tengjast beint
markmidum innkaupanna en 1_drskurdi keerunefndar Gtbodsmala nr.
28/2019 kemur fram ad sé askilnadur ekki beinlinis tengdur adalefni
samnings eda beintengdur peim markmidum sem stefnt er ad, geti krofur

um pjonustunand verio taldar til pess fallnar ad mismuna fyrirtaekjum.

Daemi: Samningur um snjomokstur eda pjonustu a mikilvaegum
teekjablnadi par sem gerd er krafa til verktaka um ad hann hafi banad og
mannskap til reidu med tilteknum, oftast stuttum, fyrirvara.

Sé krafa um pjonustunand ekki peim mun rikari, en kaupandi telji slika krofu
tilteknu verki eda pjonustu til framdrattar, er kaupanda heimilt ad meta
bjonustunand sérstaklega, p.e. gera hana ad valforsendu, auk verds i
fyrirhugudum kaupum. ba er pjonustunand gefin tiltekin stig, td. 10%
heildarstigagjafar, sem vegin eru a méti 6drum valforsendum.
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Sidast en ekki sist skal kaupandi virda akvaedi um taeknilysingu i 49. gr. en par
segir i fyrstu malsgrein:

49. gr. Teeknilysingar.

Teeknilysingar skulu vera 7 Gtbodsgégnum. I taeknilysingu skal koma fram hvada eiginleika
verk, vara eda pjonusta purfi ad uppfylla. bessir eiginleikar geta visad til sérstaks ferlis eda
adferdar vid framleidslu eda afhendingu vidkomandi verka, vara eda pjonustu eda til sérstaks
ferlis a 6dru stigi vistferils peirra, jafnvel pott slikir paettir séu ekki hluti af peim, ad pvi
tilskildu ad peir tengist efni samningsins og séu i réttu hlutfalli vid verdgildi hans og markmid.
[ taeknilysingum ma einnig tilgreina hvort krafist verdur yfirfeerslu hugverkaréttinda.

Med 68rum ordum skal taeknilysing (verklysing) vera pad itarleg ad fyrirtaeki geti
med godu moti attad sig a pvi hverju kaupandi oskar eftir og med hvada haetti
fyrirtaeki skal leggja fram tilbod.

Ekki ma gleyma tilbodsbladi (og tilbodsskra ef med parf). Mjog mikilvaegt er ad
allir mogulegir bjodendur fai sama tilbodsblad (og tilbodsskra) i hendur til pess
aod peir leggi inn sams konar og sambaerileg tilbod.

4.3.2 Verk yfir vidmidunarfjarhaed
Pegar a=xtlad virdi verks er yfir viomidunarfjarhaed skal kaupandi nota eitt
pbeirra formlegu innkaupaferla sem tilgreind eru i [6gum um opinber innkaup.
Hérlendis er almennt Utbod algengasta ferlid. | almennu Gtbodi, einnig kallad
opid Utbod, er ollum fyrirtaekjum heimilt ad leggja inn tilbod 1 kjolfar
Utbodsauglysingar.

Lokud Gtbod er ferli sem er gjarnan notad i kjolfar forvals ef gera ma rad fyrir
morgum mogulegum bjodendum. T auglysingu um forval er fyrirhugad verk
kynnt 7 storum drattum og oskad eftir ahugasomum fyrirtaekjum sem uppfylla
tilteknar haefiskrofur. Ur tilkynningum ahugasamra eru valin pau fyrirtaeki sem
uppfylla best haefiskrofur forvalsins. Adeins pau fyrirtaeki sem kaupandi bydur
til patttoku geta lagt fram tilbod i lokudu Uthodi.

Meginreglan er ad nota pessi innkaupaferli, b.e. almennt eda lokad Utbod. Fleiri
innkaupaferli eru moguleg skv. logunum en ekki verdur farid nanar i pau i
pessum leidbeiningum.

Farid verdur yfir ferli Gtbods og gefid daemi um Utbodsgogn i kafla 5.

4.4 Afhending

Krofur um afhendingu geta skipt skopum 1 Gtbodum. Ef krofur eru dadgengilegar
eda oraunhafar geta paer haft mikil ahrif a nidurstodu. Hér er gott ad pekkja
markadinn vel og hafa heyrt i nokkrum mogulegum bjodendum.
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Ef gefa a stig fyrir ad lofa afhendingu snemma, er mikilvaegt ad med pvi fylgi mjog
skyr vanefndaakvaedi, sekt fyrir ad afhenda ekki a tilskildum tima. bvi ef tiltekinn
adili fekk samninginn gegn pvi ad lofa ad afhenda verkié snemma, og afhending
dregst, er veri® ad ganga a rétt bjodandans sem baud raunverulega sama
afhendingartima, en par sem hann fékk ekki stig fyrir lofordid fékk hann ekki
samninginn.

4.5 Samningseftirlit og stjornun

Gott er ad tilgreina strax i Utbodsgognum hvernig samningseftirliti og stjornun
samnings skuli hattad. Ekki er haegt ad Utfaera petta eins fyrir oll verkefni,
samningsakvaedin fara eftir edli verkefnanna. Ekki bidja um skyrslu ef ekki
stendur til ad lesa hana, pad pydir oparfa umstang sem kostar sitt.

Dami um akvaedi:

Skyrsluskil
Verksali skal prisvar sinnum a ari senda eftirtaldar skyrslur (fyrir 1. jiini, fyrir 1. oktober, fyrir 1.

febraar, fyrir hvern arspridjung):
- Til verkkaupa med tolfraedilegum upplysingum um x, sundurgreindum fyrir hvert y.

- Til yfirvalds Z og verkkaupa med upplysingum um rekstrarstédvanir a timabilinu og astaedur
beirra. Verkkaupa og yfirvaldi Z er heimilt & samningstimanum ad krefjast vidbotarupplysinga

um gégn er varda umsamda starfsemi.

Samskipti @ samningstima
pbegar kominn er & samningur mun verkkaupi skipa fulltraa sinn til ad annast samskipti vid
verksala a samningstimanum. Hlutverk hans verdur ad hafa eftirlit med pvi, fyrir hénd verkkaupa,

ad verkefnid sé framkvamt samkvaemt akvaedum samnings.

Samningsadilar skulu koma saman einu sinni a ari til fundar, par sem fjallad er um framkvaemd
samnings, auk atrida er varda eftirlit verkkaupa sem lyst er i samningi. bennan fund skal halda T
febriar ar hvert & samningstimanum. Verkkaupi skal hafa forgongu um ad slikur fundur sé

haldinn.

Virkt samtal a samningstima getur skilad verulegum gadum. Einnig ma horfa til
akvaeda 1 Utbodi sem gera badum adilum hag af pvi ad baeta pjonustuna. bannig
ma Utfeera t.d. ad laekki kostnadur vid tiltekna pjonustu a samningstima an pess
ad pad komi nidur a gaeedum skiptist si kronutala a milli beggja adila. par med
hafa badir adilar hag af pvi ad finna nyjar leidir sem leida til hagraedis.

Somuleidis ma hafa bonus fyrir ad afhenda fyrr, afhenda betur eda afhenda meiri
gaedi.

Eitt oflugasta stjorntaekid er kafli um leyfilegar breytingar. Ef tiltekid er vel og
vandlega 1 Utbodsgognum hverju megi breyta a samningstima, er pad hluti
auglysts samnings og litlar homlur a breytingum. En ef pad er ekki gert eru
heilmiklar homlur a pvi hverju ma breyta a samningstima.

September 2020

19



Innkaup

5. Utbodsferli og Gitbodsgogn

5.1 Uthodsferli - samantekt

Eins og fram hefur komid pa fer akvedid ferli i gang pegar kaupandi hefur
akvedid hvada verk skuli hafist handa vid. Fyrst fer fram innkaupagreining, nast
innkaupaferlio sjalft. par a eftir afhending og loks samningseftirlit og stjornun.
Innkaupagreiningin og ferlid geta pott sndin og ljost ad gagnlegt er ad leita
leigsagnar. Slika leidsogn ma sem daemi finna i stadlinum IST 30:2012 par sem
fram koma ymis naudsynleg atridi sem parf ad hafa i huga vid Gtbod a verkum.
Rikisadilar i A-hluta skulu nyta sérpekkingu Rikiskaupa.

Pegar azetlad virdi verks er yfir viomidunarfjarhaed parf ad fara i Gtbodsferli. Héer
fyrir nedan er stutt agrip af Gtbodsferlinu sem getur verid gagnlegt pegar hugad
er ad innkaupum a verklegri framkvaemd - verki.

2 PR P
3 PSS

-z

Atridi

Adgerd

Hvernig

Um verkefnid

Stutt en gagnord lysing a
verkefninu, umfangi og
timasetningu

Innanhldssvinna med
adstoo
radgjafa/sérfraedinga ef
burfa pykir

regluverk sem er sértaekt
fyrir Gtbodid

Taeknilysing Skoda hvad er til af [ eigin ranni, sérfreedingar,

hligstaedum Otbodum aorir kaupendur, fyrirtaeki,
utbodsvefur.is

parfir/krofur Taka skilmerkilega Skoda lysingu verkefnis og
saman allar fyrirhugada afurd, tala vio
ofravikjanlegar (SKAL) samstarfsfolk og radgjafa
krofur sem verktaki parf | sé pess talin porf
a0 takast a hendur

Timasetning Faera til bokar allar Hvenaer auglyst,
helstu timasetningar tilbodstimi, fyrirspurnatimi,
verksins samningstimi

Regluverk Taka saman hafilegt Skoda hlidstaed Utbod og
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Verksamningur

Setja upp verksamning
og skilmala sem fylgja
skulu Utbodi

Skoda fyrri verksamninga,
leita ad hlidstaedum, setja
haefilegar en naudsynlegar
krofur asamt afongum og
greidslum

Fyrirtaeki

Skoda hvada fyrirtaeki
eru mogulegir bjodendur

[ grenndinni, hja 6drum
kaupendum, a
utbodsvefur.is, auglysa
eftir ahugasomum (6sk um
upplysingar)

Heaefi bjodenda

Taka saman fjarhagslegt
og txeknilegt heefi
mogulegra bjédenda
(fyrirtaekja)

Setja upp lagmarkskrofur
um teeknilegt og
fijarhagslegt atgervi Gt fra
umfangi verkefnis og
adstaedum a markadi

Utbodsgogn Taka saman naudsynleg | Utbda heefilegan ,pakka“
Utbodsgogn med naudsynlegu
regluverki, taeknilysingu,
tilbodsbladi og
verksamningi
Auglysing Kynna fyrirhugad Auglysa a utbodsvefur.is,
verkefni eins vel og kynna i stadarmidlum,
kostur er kynna hja
fagadilum/samtokum
Midlun Setja upp Gthodsgogn i Senda gogn um leid og
Utbodsgagna Utbodskerfi eda fa adila bedid er um pau og skra

med adgang ad
Utbodskerfi til ad sja um
bad

niour pau fyrirtaeki sem
bidja um gogn

Fyrirspurnir og
svor

Setja upp verklag til pess
a0 taka vid og svara
fyrirspurnum a
tilbodstima. Birta pau
innan Utbodskerfis

Ryna vandlega allar
fyrirspurnir, skjalfesta og
midla a vef pannig ad
fyrirtaeki geti sott sjalf
fyrirspurnir og svor

Mottaka tilboda

Setja upp verklag og
skyrar leidbeiningar til
pess ad taka vid
tilbodum 1 Utbodskerfi

Upplysingar um lokatima
fyrir afhendingu tilboda og
afhendingarstad (netfang)

Fundargero
opnunarfundar

Tilbod skulu opnud a
formlegum fundi en pad

[ fundargerd parf ad tiltaka
nafn, heildartilbodsfjarhaed
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parf ekki pegar tilbod
eru send inni
Utbodskerfi. Fundargerd
parf ad skra hvort sem
fundur er opinn eda
tilbod opnud rafraent

og hvort tilbod hafi veriod
fravikstilbod. Ollum
bjodendum parf ad senda
slika fundargerd, en einnig
er gott ad birta hana
opinberlega upp a gegnsai

Mat a tilbodum

Teemandi reglur um mat
a tilbodum skulu vera i
Utbodsgognum

Tilbod metin samkvaemt
matslikani Gtbodsgagna.
Matio skal vera gegnsaett
bannig ad sé pad
endurtekid verdi sama

kjolfar mogulegra
skyringa a einstokum
atrioum

nidurstada
Val og taka Skyr fyrirmaeli séu i [ flestum tilvikum parf fyrst
tilbods Utbodsgdognum um ad senda Gt tilkynningu um
hvernig stadid skuli ad hvern standi til ad velja og
toku tilbods og hvada gera svo rad fyrir bidtima
upplysingar verdi sendar | sem i flestum tilfellum eru
til allra bjodenda 10 dagar
Tilkynning um toku tilbods,
sem erigildi bindandi
samnings eftir ad 10 dagar
eru lionir
Samningur Gengid fra samningi i Samningur og

framkvaemdaaaetlun gerd
auk pess sem tilnefndir eru
fulltrdar beggja adila
vegna samningsins

Samningsstjornun

Settar upp skyrar reglur
um stjornun, eftirlit og
greidslur vegna
framvindu samnings

Reglulegir stodufundir
vegna samnings og
greidslur i samrami vid
Utbodsgogn og framvindu
verksins

Samningslok

Formleg Gttekt a verki og
greidslur gerdar upp

Lokagreidslur til verktaka
ao fradregnum tafabotum
eda vidbaettum
aukagreidslum vegna
framvindu og/eda
fullnustu samnings
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5.2 Utbodsgogn

Utbodsgdgn er samheiti yfir 6ll gogn sem kaupandi afhendir fyrirtaekjum vegna
tiltekins Gtbods. Utbodsgdgnin eiga ad vera teemandi lysing & pvi sem fyrirhugad
er ad bjoda Ut. Bjddendur gera sidan tilbod samkvaemt gognunum. Gott er ad
hafa i huga ad tilbod eru adeins og einvordungu metin eftir innsendum gognum
bjodenda, en ekki 6drum upplysingum sem kaupandi kann ad hafa um
bjodanda, starfsemi hans eda pjonustu.

Akjosanlegt er ad skipta Gtbodsgégnum 1 nokkra hluta. Annars vegar til pess ad
kaupandi komi ollum peim atridum til skila sem hann telur skipta mali. Hins
vegar til pess ad bjodendur geti attad sig a pvi hvada verki er dskad eftir, en
ekki sidur til ad peir geti attad sig a pvi hvernig bodid skuli i pad.

Hér a eftir fylgir skjal eda form sem kaupendur geta nytt sér til pess ad setja
saman og setja upp Utbodsgogn fyrir innkaup a verkum undir
vidmidunarmorkum.

Textinn er priskiptur. Svartan (6litadan) texta ma nota beint i Gtbodslysinguna.
Gulmerktur texti er valkvaedur, .p.e. kaupandi getur valid Gr honum og sett inn i
megintexta eftir pvi sem vid a. Blamerktur texti er hjalpartexti eda til
leidbeiningar. I raudum texta eru deemi sem kaupandi getur haft til hlidsjonar
vid gerd eigin Gtbodslysingar. Blamerktur og raudur texti skal fjarlaegdur Gr
megintexta pegar Utbodsgogn eru fullgerd.

Hlekkur & deemi um Utbodsgdgn
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