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Leidbeiningar um framkvaemd
reglugeroar um
vinnustadanam, nr. 180/2021

Inntak vinnustadanams

A. Starfalysingar og hafnikrofur eru skilgreindar fyrir hverja
starfsgrein. Starfsgreinarad semur og endurskodar
starfalysingar og haefnikrofur i samraemi vid leidbeiningar

Menntamalastofnunar a fimm ara fresti ad lagmarki.

B. Starfalysingar og haefnikrofur eru hafdar til vidmidunar vid
gerd namsbrautalysinga og afangalysinga skolanna. ba
byggir inntak rafreenna ferilboka a starfalysingum og
haefnikrofum starfsgreina. I namsbrautalysingunum kemur

fram hvort gert sé rad fyrir vinnustadanami.

C. Fyrir hverja starfsgrein eru skilgreindir verkflokkar en undir
hverjum verkflokki eru verkpaettir sem na yfir inntak peirra.
Verkpaettir eru tengdir vid eina eda fleiri haefnikrofur.
pannig er tryggt ad i vinnustadanaminu sé unnid med pa

haefni sem skilgreind er fyrir viokomandi starfsgrein.

D. Hafa berihuga ad einstaka verkflokkar og verkpaettir geta

verid unnir samtimis.

E. Vinnustadanam skiptist i idnmeistaraleid
[fyrirtaekis/stofnunarleid annarsvegar og skolaleid hins
vegar. Nemar a badum leidum purfa ad na somu
haefnipattum i1 rafraenu ferilbokinni og standast i kjolfarid
sveinsprof 1 peim greinum sem pad a vid. Hins vegar er gert
rad fyrir ad nemar a fyrrgreindu namsleidinni hafi fengio

meiri pjalfun ad jafnadi.


https://www.reglugerd.is/reglugerdir/eftir-raduneytum/mennta--og-menningarmalaraduneyti/nr/22366
https://www.reglugerd.is/reglugerdir/eftir-raduneytum/mennta--og-menningarmalaraduneyti/nr/22366
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Rafraenar ferilbaekur

A.

Menntamalastofnun ber abyrgd a gerd rafraenna ferilboka.
paer eru tengdar vid INNU og fylgja nema fra upphafi
skolavistar og skoli/vinnustadur nytir til ad skra
upplysingar og fylgjast med namsframvindu. Vid upphaf
nams i skola sem felur i sér vinnustadanam stofnar skolinn

rafreena ferilbok nemans.

Ferilbokin er tengd kennitolu nemans og fylgir pvi
nemanda 6had skola og vinnustad. Nemi feer adgang ad
rafraenni ferilbok 1 INNU strax vid upphaf nams og fylgir

hin honum Ut namid baedi i skola og a vinnustad.

Pegar nam hefst getur neminn skrad upplysingar um
verkefni sem hann vinnur ad i naminu. Gognin geta eftir
atvikum verid: [josmyndir, teikningar, skriflegar lysingar,
hljodskrar o.fl.

Ef nemi skiptir um skola en heldur afram i sama

vinnustadanami er notud sama ferilbok.

Pegar vinnustadanam hefst faer nemi upplysingar fra skola
um hver verdur umsjonarmadur hans og hvert hann getur

leitad, @ medan a vinnustadanami stendur.

Skolinn ber abyrgd a ad stofnadur verdi samningur um

vinnustadanam i rafraenni ferilbok.

Vid upphaf vinnustadanams skal skolinn upplysa nema um
fyrirkomulag vinnustadanams, vinnustadinn, oryggismal og
vinnuumhverfi. Nemar eru slysatryggdir skv. staflid b 1 7. gr.

laga um slysatryggingar almannatrygginga nr. 45/2015.
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H.

[ 6llum ferilbokum er verkflokkur sem heitir: ,Mottaka
nema“, - en par er vinnustadur gerdur abyrgur fyrir fraedslu
um vinnustadanamid s.s. upplysingagjof i tengslum vid

samning, oryggismal og vaentingar um namid.

Umsjonarmadur skola, tilsjonarmadur vinnustadar og nemi

geta haft samskipti gegnum opna samskiptaras.

Allir prir geta skrifad texta eda umsogn um hvern verkpatt.

Vinnustadanamsfyrirteeki/stofnun

Fulltrbar atvinnulifsins adstoda og hvetja idnmeistara/

fyrirtaeki/stofnun til ad annast vinnustadanam nema og skila

videigandi upplysingum um fyrirtaekin til Menntamalastofnunar til

skraningar.

Samningur skola/nema/idnmeistara/
fyrirtaekis/stofnunar um vinnustadanam

A.

Skolarnir bera abyrgd a ad gera prihlida samning um nam a
vinnustad milli skola, nema og
idnmeistara/fyrirtaekis/stofnunar. Skolinn fylgist med
vinnustadanami nema og ad pad fari fram i samrami vid
rafraena ferilbok.

Afram munu margir nemar fara a samning an milligdngu
skolans likt og verid hefur. Ad pvi marki sem skolinn
akvardar slikt parf skyrt verklag ad liggja fyrir hja skolunum
um hvernig valid er a milli nema sem fara
idnmeistaraleid/fyrirtaekis/stofnunarleid annarsvegar og
skolaleid hins vegar.

Adur en gerdur er skolasamningur fyrir idnnema skal

umsjonarmadur skola hafa fullreynt ad koma nema a
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idnmeistarasamning med bvi ad leita i birtingarskra hja
Menntamalastofnun. Beri pad ekki arangur ber skola ad
tilkynna pad til meistarafélags viokomandi idngreinar par
sem pad a vid. Meistarafélag skal svara innan tveggja vikna
hvort bad geti haft milligongu um vinnustadasamning.
Leitast skal vid ad ekki verdi rof a nami nema a milli nams i

skola og vinnustadanams.

Birtingarskra

Birtingarskra er skra a vegum Menntamalastofnunar um sampykkt
idnmeistara/fyrirtaekis/stofnunar sem annast vinnustadanam.

Fyrirtaeki eru skrad i rafraena ferilbok.

Eftirfarandi eru skilyrdi sem fyrirtaeki parf ad uppfylla til pess ad

geta tekid vid nema i vinnustadanam:

A. Fyrirtaekid skrair tilsjonarmann og ef um loggilta idngrein er
ad raeda parf ad merkja vid ad tilsjonarmadur sé med

idnréttindi.

B. Fyrirtaeki hakar vid ad vinnustadur sé med fullnaegjandi
adstodu, faglega pekkingu, namstaekifaeri sem viokomandi

starfsgrein Utheimtir og ad allar upplysingar séu réttar.

C. Menntamalastofnun yfirfer skraningu fyrirtaekis og
stadfestir umsokn ef oll skilyrdi eru uppfyllt og par med
birtist fyrirtaekid 1 birtingaskra.

D. Leyfi er veitt til akvedins tima.

E. Efiljos kemur ad fyrirtaeki uppfylli ekki lengur skilyrdi skv.

reglugerd tekur Menntamalastofnun pau af birtingaskra.
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F. Fyrirtaeki faer adgang ad ferilbok nema i vinnustadanami

begar samningur hefur verid undirritadur.

Nam a vinnustad samkvamt rafraenni ferilbok

A. Nam i skola fer fram samkvaemt namsbrauta- og
afangalysingum. Skoli undirbyr nam nema hja
ionmeistara/fyrirtaeki/stofnun en pbau annast sjalf
verkskipulagid a grundvelli verkflokka/verkpatta i rafraenni
ferilbok. Midad er vid ad nemi fai kynningu i gegnum
rafrena ferilbok fra skolanum og hafi adgang ad henni i
INNU strax fra upphafi nams og ad rafraena ferilbokin fylgi

honum Ut namid baedi i skola og a vinnustad.

B. Skolar setja sér verklag vardandi eftirfylgni med nemum og

kynna peim adur en vinnustadanam hefst.

C. Adilar samnings fylgjast reglubundid med pvi hvort ad

ferilbokin sé virk.

Eftirfylgni med ad nemi leggi stund a
vinnustadanam samkvaemt rafraenni ferilbok

A. Nemar eru a abyrgd skola i vinnustadanami.

B. Namid fer fram a vinnustad undir leidsogn tilsjonarmanns
vinnustadar. Nemi og tilsjonarmadur vinnustadar auk
umsjonarmanns skola bera abyrgd a ad rafraena ferilbokin
sé rétt fyllt Ut. T rafraenu ferilbokinni er timalina par sem

adilar geta fylgst med virkni i ferilbokinni.
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Mat a verkflokkum/verkpattum

Vid upphaf nams a vinnustad eru i rafraenni ferilbok nokkrir
verkflokkar sem hver um sig skiptast upp 1 verkpaetti. beir liggja til
grundvallar vinnustadanaminu og nytast vid mat a hafni nemans.
Pegar nemi og tilsjonarmadur eru sammala um ad verkpaetti sé
nad er honum lokad i ferilbokinni. Hafa ber i huga ad einstaka

verkflokkar og verkpaettir geta verid unnir samtimis.
Verklag vid mat a verkflokkum/verkpattum er eftirfarandi:

A. begar nemi telur sig hafa nad haefni sem skilgreind er i
verkpaetti hakar hann vid pann reit i ferilbokinni.

B. Tilsjonarmadur vinnustadar feer tilkynningu 1 kerfinu um ad
nemi telji hafninni nad. Tilsjonarmadur metur frammistodu
nemans a vinnustad og getur i pvi sambandi haft til
hligsjonar gogn i ferilbokinni. Tilsjonarmadur hakar vid
begar nemi, ad hans mati, hefur nad viockomandi hafni.

C. begar verkflokki er lokid feer umsjonarmadur skola
tilkynningu og stadfestir med pvi ad haka vid. Stadfestingin
felur i sér ad umsjonarmadur hefur fylgst med
namsframvindu nemans. Ad auki getur umsjonarmadur
fylgst med virkni nema og tilsjonarmanns i timalinu
ferilbokar.

D. Meelst er til pess ad samskipti umsjonamanns skola, nema
og tilsjonarmanns vinnustadar fari fram i rafraenu
ferilbokinni. Nemi, tilsjonarmadur vinnustadar og
umsjonarmadur skola geta sett inn athugasemdir eda
umsogn um hvern verkpatt.

E. Ppegar ollum verkflokkum er lokid haka nemi,
tilsjonarmadur vinnustadar og umsjonarmadur skola vid
vidkomandi reit 1 rafraenu ferilbokinni ad

vinnustadanaminu sé lokid.
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Lok vinnustadanams

pegar nemi hefur lokid ollum verkflokkum ferilbokarinnar
merkja nemi og tilsjonarmadur vinnustadar vid tiltekinn reit i
ferilbokinni sem umsjonarmadur skolans faer stadfestingu um. |
kjolfarid yfirfer umsjonarmadur skolans ferilbok nemans og

merkir til Utskriftar.

Medferd agreiningsmala

A. Haefnimat ivinnustadanami er igildi namsmats 1 skola og
fellur par med undir 30. gr. laga um framhaldsskola

vardandi namsmat, p.a.m. um kaeruleidir.

B. Adilum ber ad reyna ad leita lausna sin a milli. Takist pad
ekki visa adilar malinu til skolameistara sem getur kallad til
profdomara. Urskurdur hans er endanlegur. Malskot til
raduneytis skv. 13. gr. reglugerdarinnar gilda ekki um mal

sem tengjast namsmati.

C. Nemiivinnustadanami a alltaf rétt a stodpjonustu skolans

og ber ad fylgja skolareglum i hvivetna.

Innritunargjold

Nemar greida innritunargjold i samraemi vid reglur skolans.

Eldri nemar

A. Nemar sem hafa verid i starfsnami en haett eda verid

brautskradir falla ekki undir abyrgd skola skv. reglugerdinni
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fyrr en eftir ad peir hafa innritast aftur.

B. Nemar sem eru ivinnustadanami pegar reglugerdin tekur
gildi 1. agust 2021 ljuka ad ollu jofnu peim samningi. Oskir
um breytingar sem lUta ad akvaedum reglugerdarinnar eru

afgreiddar innan hvers skola.

C. beir nemar sem eru i nami en hafa ekki hafid
vinnustadanam falla undir nyju reglugerdina hvort sem peir

eru komnir med samningsplass eda ekki.






